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Checkliste vor Abgabe des Referats

1. Zum Bestehen zwingend erforderlich:

	· die erforderliche Seitenzahl beträgt zwischen 8 und 10 Textseiten, dabei werden Abbildungen und Tabellen bei der Ermittlung der Seitenanzahl nicht berücksichtigt, (nicht weniger und nicht mehr)

· Kontrolle: Datei wurde probehalber ohne Abbildungen auf Times New Roman Schriftgröße 11umformatiert
	

	· mindestens 30 % (besser 50 %) des Gruppenreferats bestehen aus einem praktischen Teil (d.h. konkrete Angaben aus einem Unternehmen bzw. eines erfundenen Unternehmens)
	

	· alles, was – wenn auch nur inhaltlich – aus anderen Quellen entnommen wurde, ist als Zitat gekennzeichnet worden, Quellenangaben muss es bei einer wissenschaftlichen Arbeit geben, dabei muss auch die Seite des z.B. Buches, aus dem die Quelle entnommen wurde, angegeben werden, wörtliche Zitate sind max. 2-3 Sätze lang
	

	· dem Referat ist eine Erklärung mit Unterschrift beigefügt, dass die Arbeit eigenständig erstellt wurde; zudem wird hierin angegeben, welcher Teil von wem stammt
	

	· die Arbeit wurde in zweifacher schriftlicher Ausfertigung und als Datei abgegeben
	

	· das Referat ist vorher auf korrekte Rechtschreibung / Zeichensetzung / Grammatik überprüft worden
	


2. Voraussetzung für eine gute Note:

	· es wurde sich kritisch mit dem Thema und der Durchführung in der Praxis auseinandergesetzt, Schlußfolgerungen gezogen und Lösungsvorschläge erarbeitet
	

	· Theoretische Erkenntnisse wurden auf den Praxisteil übertragen 
	

	· es wurde aktuelle Literatur verwendet, problemgemäß und auf den Praxisfall angewandt und kritisch gewürdigt
	

	· wenn Teile des Themas nicht behandelt werden, wird dies im Referat begründet 
	

	· die Zusammenarbeit zwischen den Autoren ist gut, man erkennt sowohl inhaltlich als auch optisch deutlich, dass es sich um eine Arbeit handelt und nicht um 2 Teile eines Referats
	

	· im Referat ist eine ausreichende Anzahl an Abbildungen enthalten, diese sind übersichtlich und werden zudem im Text erläutert
	

	· Fachbegriffe werden erläutert 
	

	· eine Einleitung und eine Zusammenfassung / Fazit sind enthalten
	

	· Abkürzungs-, Abbildungs- und Literaturverzeichnis sind enthalten 
	

	· im Inhaltsverzeichnis stehen Seitenangaben 
	

	· die Gliederungsnummerierung im Inhaltsverzeichnis ist korrekt (Bsp. wenn es einen Punkt 2.1 gibt, muss es auch einen Punkt 2.2 geben)
	


